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GIRNE UNIVERSITESI
DENIZ iSLETMECILiGi VE YONETiMIi FAKULTESI
STAJ UYGULAMA TUZUGU

Amag¢ ve Kapsam

Madde-1

Bu Tiiziigiin amaci, Girne Universitesi Onlisans ve Lisans Ogretim
Yénetmeliginin tamamlayicist olarak Girne Universitesi Deniz Isletmeciligi ve
Yonetimi Boliimii ve Deniz Ulastirma ve Lojistik Boliimii 6grencilerinin staj
uygulama esaslarini diizenlemektir.

Staj Calismalarimin Zorunlulugu

Madde-2

Her 6grenci mezun olabilmek i¢in bu tiiziik hiikiimleri uyarinca yapmasi
gereken stajlari basari ile tamamlamak zorundadir.

Fakiilte Staj Komisyonlari

Madde-3

a) Fakiilte 6grencilerinin stajlari, Fakiilte Yo6netim Kurulu Kararlar1 ¢ergevesi
icinde Fakiilte Boliim Staj Komisyonlar tarafindan diizenlenir, yiiriitiiliir ve
denetlenir. Fakiilte Staj Komisyonlari, Deniz Isletmeciligi ve Yonetimi
Boliimii ve Deniz Ulagtirma ve Lojistik Staj Komisyonlarindan olusur.

b) Fakiilte Staj Komisyonlar1 Fakiilte Dekan1 tarafindan gorevlendirilen bir
Ogretim elemant baskanhiginda iki tiyeden olusur. Fakiilte Staj
Komisyonlart {iyelerinin goérev siiresi 1 yildir. Ancak Dekan tarafindan
degistirilmedigi takdirde her y1l bu siire yenilenir.

c) Fakiilte Staj Komisyonlarmin kararlari Komisyon iyeleri tarafindan
imzalandiktan sonra dosyalanir ve saklanir. Ayrica kararlarin bir niishasi
Fakiilte Dekanligina verilir.

Staj Tiirleri ve Siiresi

Madde—4

a) Deniz Isletmeciligi ve Yonetimi Fakiiltesi dgrencilerinin yapmalari gereken
stajlar1 ve siireleri boliimlerine gore asagida gosterilmistir.
Deniz Isletmeciligi ve Y&netimi Boliimii; Isletme veya Limanda 30 is giinii

Deniz Ulastirma ve Lojistik Boliimii; Isletme staji 30 is giinii

b) Deniz Isletmeciligi ve Yonetimi Boliimii Stajlarinda; Isletme staji: Deniz
isletmeciligi, lojistik ve ithalat-ihracat ile ilgili ¢alisma yapan tim kamu ve
ozel sektdor kurum ve kuruluslarmi kapsar. Liman Isletme Staji: Liman
isletmeleri kapsaminda tiim yiik, yolcu, yat marina liman hizmetlerini
icermektedir. Staj Komisyonu, Ogrencinin staj siiresi, staj defteri ve staj
belgelerini inceleyerek Fakiilte Yonetim Kurulu’na 6grenci staji hakkinda
“Yeterli” veya “Yetersiz” olarak goriis bildirir. Siiresi eksik bulunan veya Staj
Komisyonu tarafindan yetersiz olarak degerlendirilmis stajlar i¢in Staj



Komisyonunun belirleyecegi giin sayist1 kadar ek staj yaptirilir veya
tekrarlatilir.

c) Deniz Ulastirma ve Lojistik Boliimii Stajlarinda; Isletme staji: Deniz
isletmeciligi, lojistik ve ithalat-ihracat ile ilgili ¢alisma yapan tiim kamu ve
0zel sektdr kurum ve kuruluslarini kapsar. Staj Komisyonu, Ogrencinin staj
stiresi, staj defteri ve staj belgelerini inceleyerek Fakiilte Yonetim Kurulu'na
ogrenci staji hakkinda “Yeterli” veya “Yetersiz” olarak goriis bildirir. Siiresi
eksik bulunan veya Staj Komisyonu tarafindan yetersiz olarak degerlendirilmis
stajlar icin Staj Komisyonunun belirleyecegi giin sayisi kadar ek staj yaptirilir
veya tekrarlatilir.

Stajlarin Ne Zaman Yapilacag:

Madde-5 Deniz Isletmeciligi ve Yonetimi Boliimii ve Deniz Ulastirma ve Lojistik
bolimi o6grencileri, stajlarint II donem derslerini tamamladiktan sonra 7.
Yaryil basina kadar yaz donemindeki 30 giinliik is gliniinde yapabilirler.

Staj On Kosullar
Madde-6 Deniz Isletmecili§i ve Yonetimi Boliimii ve Deniz Ulastirma ve Lojistik
boliimii 6grencileri icin staj 6n kosulu bulunmamaktadir.

Staj Calismalarinin Yonetimi

Madde—7 Bir is yerinde staj yapan 6grenciye is ve gorev veren ve onu denetleyen kisi o
Ogrencinin staj yoneticisidir. Her Ogrenci stajin1 bu Tiiziige, Fakiilte Staj
Komisyonlart ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlari ¢ergevesinde ve isyerindeki
staj yoneticisi tarafindan belirlenen ¢alisma program ve esaslarina uygun olarak
yapmak zorundadir. Deniz Isletmeciligi ve Ydnetimi Fakiiltesi dgrencileri, staj
yerlerinin tiim kurallarina uymak zorundadirlar.

Staj Belgeleri
Madde-8 Deniz Isletmeciligi ve Yénetimi ve Deniz Ulastirma ve Lojistik Béliimiinde;

Staj esnasinda kullanilacak belgeler asagida siralanmustir.

a) Staj Defteri

b) Staj Yerine Resmi Yazi

¢) Staj Gizli Degerlendirme Formu
d) Staj Tutanagi

e) Stajyer Ogrenci Kabul Formu

f) Staj onay Formu

Staj Defteri

Madde-9 Staj yapan her 6grenci ¢aligmalar siiresince staj yoneticisinin yonetim, gézetim
ve denetiminde yaptigi isleri gerekli her tiirlii sekil, hesap, fotograf ve diger
belgelerle birlikte Staj Komisyonu tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek bir
staj raporu halinde diizenlemek ve staj yOneticisine onaylatarak en ge¢ staj
caligmasint izleyen o&gretim doneminin ilk dort haftast icinde Staj
Komisyonuna sunmak zorundadir. Bu siire gectikten sonra staj defteri kabul
edilmez.



Staj Defterleri ve Evraklarin Arsivi

Madde-10

Ogrenci staj defterleri ve evraklar1 dgrenciye iade edilmez. Deniz Isletmeciligi
ve Yonetimi Boliimii ve Deniz Ulagtirma ve Lojistik Boliimii staj evraklar
Ogrenci mezun olduktan sonra 2 (iki) yil siire ile arsivde saklanir ve bu siire
sonunda normal usuller uyarinca imha edilir. Bu silirenin sonunda “Staj Onay
Formu”nun ilistirildigi dosya arsivde saklanir diger dokiimanlar Staj
Komisyonu tarafindan tutanakla imha edilir.

Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi

Madde-11

Ogrencilerin sunmus oldugu staj defteri ve staj evraklari, stajlarin staj
defterlerinde belirtilen programlara uygun olarak yapilip yapilmadiklar1 ve
stireleri Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve degerlendirilir. Staj Komisyonu
gerekli gordiigl hallerde, 6grencileri staj ¢alismalart ile ilgili olarak miilakata
cagirabilir. Staj defterleri yetersiz goriilen, ¢agrildigi halde miilakata gelmeyen
veya miilakatta basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin staj ¢aligmalari,
Staj Komisyonu tarafindan tamamen veya kismen gecersiz sayilabilir. Bu
durumda staj defterinin yeniden diizenlenmesi i¢in 6grenciye 1 (bir) ay ek siire
verilir. Fakiilte Staj Komisyonlari, 6grencinin staj c¢aligmalarna iliskin
degerlendirmelerini en ge¢ defterlerinin teslim edildigi yariyilin sonuna kadar
tamamlayarak sonuclarin1 yazi ile Fakiilte Dekanligi’'na bildirmekle
yiikiimliidiir. Ogrencilerin staj yerlerinde yapmis oldugu c¢alismalarin
degerlendirilmesi tamamen is yerine ait olup staj notu, staj yerinde verilecek
not olarak kabul edilir. Deniz Isletmeciligi ve Yonetimi Boliimii stajlar1 ve
Deniz Ulastirma ve Lojistik Bolimii stajlari, yeterli-yetersiz  olarak
degerlendirilir. Bu degerlendirmeler 6grencinin basari ortalamasini etkilemez.
Ancak Ogrencilerin mezun olabilmesi icin bu stajlar1 tamamlamalari
gerekmektedir.

Staj Calismalarinin Denetlenmesi

Madde-12

Ogrencilerin staj calismalari, gerektiginde Staj Komisyonu iiyeleri tarafindan
isyerlerinde incelenerek denetlenebilir. Ogrenciler staj yoneticileri tarafindan
hazirlanan «Gizli Degerlendirme Formu» nu ve onayli «Stajyer Ogrenci Kabul
Formu» nu staj bitiminde Fakiilte Dekanligina ibraz etmesi gereklidir.
Belgelerin incelenmesi sirasinda ¢alismalar1 yetersiz goriilen 6grencilerin
stajlar1 Fakiilte Staj Komisyonunun karar1 ile tamamen veya kismen gegersiz
sayilabilir.

Staj Yapan Ogrencilerin Sorumlulugu

Madde-13

Staj yapan her 6grenci staj yaptigi is yerinde ¢alisma ve giivenlik kurallarina,
diizen ve disipline uymak ve her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, arag ve
geregleri  Ozenle  kullanmakla  ylkiimlidir.  Yikiimlilikleri  yerine
getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir. Bu durumda
olan dgrenci hakkinda ayrica Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi uyarinca islem yapilir. isletme ve Liman stajlarinda staj yapilan
isletmedeki sorumlu tarafindan onaylanacak “Staj Gizli Degerlendirme



Formu”nun Fakiilte Dekanligi’na gizlilik dereceli olarak ulastirilmasi
Ogrencinin sorumlulugundadir. Staj siiresince disiplin sucu isleyen veya isletme
miidiir{i tarafindan disiplinsizlik nedeniyle raporlanan 6grencinin staj siiresi staj
komisyonu tarafindan tekrarlatilir.

Staj Yapilacak Isyerinin Belirlenmesi

Madde-14

Staj yeri bulma sorumlulugu biiyiik dlciide dgrencilere aittir. Ogrenciler, staj
yeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermek ve staj yeri yetkililerince staj
yapmak {izere kabul edilebileceklerini belgelemek zorundadirlar. Staj
komisyonundan gerekli onayi1 aldiktan sonra gidecekleri yeri staj defterine
yazdirmak suretiyle kendi bulduklar is yerlerinde staj yaparlar. Ek olarak
stajyer 6grenci arayan resmi kurum/kuruluslar ile 6zel kurum/kuruluslardan
Fakiilte ’ye yapilan talep dogrultusunda, her 6gretim yilinda Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan o 6gretim yilinin veya yartyilin bitiminden 6nce uygun
goriilen igyerleri belirlenebilir. Fakiilte 6grencileri icin uygun goriilen staj
yerleri yariyll sonundan on bes giin once Ogrencilere duyurulur ve staj
komisyonu tarafindan 6grencilere dagitilir. Ogrenci Fakiilte Staj Komisyonu
tarafindan kendisine saglanan staj yerine gider. Fakiilte Staj Komisyonu
tarafindan kabul edilen bir mazereti olmaksizin kendisi i¢in saglanan staj
yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlamayan 6grenciye bir sonraki donemde
staj yeri verilmez. Dagitilmis olan staj yerleri Fakiilte Staj Komisyonunun
karar1 olmadikga degistirilmez.

Tiiziikte Bulunmayan Hususlarda Karar Yetkisi

Madde-15 Bu tiiziik de yer almayan hususlar Fakiilte Staj Komisyonunun onerileri iizerine

Yiirurlik
Madde-16

Yiiriitme
Madde-17

Fakiiltenin Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Bu Tiiziik Girne Universitesi Senatosu tarafindan 2 Agustos 2016 tarihinden
itibaren gecerlidir.

Bu Tiiziigii Deniz Isletmeciligi ve Y&netimi Fakiiltesi Dekan yiiriitiir.



